
■新規登録「展覧会会場登録」 
 
① 画面右側にある「新規会場登録」ボタンをクリックします。 
 

 
 
 
 



② 下記、「展覧会会場登録」フォームに必要事項を入力します。 
 

【会場名】（必須） 
→美術館・画廊様の名称を漢字６４文字以内で入力して 
ください。 
 
【フリガナ】（必須）展覧会会場名のﾌﾘｶﾞﾅを入力します。 
→美術館・画廊様の名称をフリガナで全角６４文字以内で

入力してください。 
 
【展示室名】展示室名を入力します。 
→展示室の名称を漢字６４文字以内で入力してください。 
 
【フリガナ】展示室名のフリガナを入力します。 
→展示室の名称をフリガナで全角６４文字以内で入力し

てください。 
 
【会員種別】（必須）当該会場種別をチェックして下さい。 
 
【会場貸し】（必須）当該情報の有無をチェックして下さい。 
→上記会場名／展示室名単位での会場貸しをされてい

る場合は「有」をチェックして下さい。 
 
【賃貸料】「会場貸し」を「有」にした場合は１日当たりの賃

貸料金をﾌﾟﾙﾀﾞｳﾝﾒﾆｭｰから選択して下さい 
 
【貸会場「申込み情報」提供サービス】サービス提供を必

要とする場合は「希望する」にチェックして下さい。 
「詳細はこちら」をクリックすると案内文が表示されます。 
 
【都道府県】（必須）都道府県をプルダウンメニューから選

択して下さい。 
 
【郵便番号】（必須）郵便番号を入力して下さい。 
 
【住所１】（必須）市区町村名と番地を入力して下さい。 
 
【住所２】ﾋﾞﾙ名等が有りましたら入力方お願いします。 



 
 
【電話番号】市外局番から入力して下さい。 
 
【FAX番号】市外局番から入力して下さい。 
 
【営業時間】 
【休館日】 
【入場料】 
各々全角６４文字以内に入力して下さい。 
企画展等「入場料」は最新の金額を入力して下さい。 
 
【会場 HP】会場名に該当する HPの URL を入力して下
さい。 
 
【連絡先】（必須）ご登録者のお名前を入力して下さい。 
 
【e-mail】（必須）ご登録者のメールアドレスを入力して下
さい。 
→このメールアドレス宛に「会場 ID+パスワード」をご連
絡致します。 
 
 
 
 

③ 「入力内容の確認」をクリックすると入力内容が再度表示されますので「登録」ボタンをクリックしてください。 
④ 登録完了のメッセージが出力されます。 


